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Fecha de Visia q | OE) |20'ZJ|_} —l Hora Inicio Hora Finanzacion

ION UNIDAD OPERATIVA

1. Identificacién

N * Convenlovigencia ?HQ&M Nombre Asoclado

Nombre Comedor Comunitano

Fecha Inicio Operacién _06 O’PJ 202‘4 Fecha Final Operacién _Q‘Z) l ‘\1 1202.4
Nambre Responsable del Servicio WMMWA(I-) QDAY‘ . C:)U (74

Nombre Profesional Soclal Mm QQ“Q\E MaYro9uin .

2. Ublcacién

Localidad ;)lee Barrio lﬂ Q!gs}‘rmﬁ Direccién CM'Q Gb Q,‘STG_ 8q'q\+ 2%
Tel ’3&2‘333_&30 Cel w Correo Electionico 0 Y

N Varlables Nivel de Cumplimiento

Reallza la organizaclén documental (clasificacién, ordenacién, descripcidn). de los documentos contractuales generados en lal
ejecuctdn cel convenlo emanada de los componentes Inclusién social, Alimentacién. nutricidn y salubridad. Ambiental,
Administrativo y Financlero; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retenclén Documental aprobacda por la Entidad, los
INSINUCtVOS, procesos, procedimientos y nomatividad que en materia archivistica se encuentre aprobaca y reglamentada; ce
manera permanente durante la ejecucién del convenlo, Incluyendo el desarrolio de la actvidad de empaime por finalizackon
fealizaga con el equipo local cel Proyecto 7745 o el que naga sus veces

NC

N o

<

-

Realiza 1a organizacién documental (clasificacién, ordenacién, descripcion) de los expedientes de histonas sociales. teniendo en|
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencion Documental aprobada por la Entigad, 10s Instructivos, procesos, procedimientos |
normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada, de manera permanente durante 1a ejecucion dell
convenio, Incluyendo el desarrollo de la actividad ae empalme por finalizactén realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el

que haga sus veces

NC

Bdo

~

Custodia los expedientes de historias sociales y ejecucién contractual producides como resultado de la ejecucion del convenlo
cumpliendo con Ios criterios de conservacion definidos en el presente anexo t&cnico (condiciones de almacenamiento). desde la|

fecha de suscripcién del acta de Inicio

N/
po
[J3

-

Guarda y custodia con apsoluta reserva Ia Informacion que maneje 0 a la Que lenga acceso durante la ejecucidn ael convenio
(Archivo de expedientes de historias soclales y archivo de expedientes de efecucion contractual de los componentes Inclusion
social, Alimentacién, nutricion y salubridad, Ambiental, Administrativo y Financiero), evitando su destruccién o utilizacion Indebiga,
£ en caso de cualquler dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe Informar de manera inmediata, via correo
electrénico, a Ia supervision o Interventoria con copla al equipo de gestion documental de 1a Direccién de Nutricién y Abastecimiento

de la SDIS

X

Remite via cermeo electrénico a la supervisién o interventoria del convenio con copia al equipo de gestibn documental ge la
Direccidn dge Nutricion y Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con 10 dispuesto en el anexo técnico. se observen como
posidles riesges para el gesarrollo de 1as actividades de gestibn documental. afectando la operacién del Comecor Comunitario

HE
Wk
Xz

w

Efsctua sin costo adicional para la SDIS, Ia reconstruccion de los documentos y expedientes producto d¢ 1a ejecucidn contractual y
Cuya afectacion haya ocurride mientras los soportes se encontraban bajo su custedia y realizar las demas acciones seiialadas en
los procedimientos definidos por 1a SDIS y 1a normatividad legal vigente a.plicable a la materia. Estas acclones también son
aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro por|
humedad. temperatura, luz, poivo. Instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o erores nhumanos.
asi como €l trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, Inestabilidad eninternet, ataques informaticos ¥y vinculados.

Dn
Sz

Entrega sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archwisticos, garantizando Ia Integridad, Cc
usabitdad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacion que sea capturada, procesada. almacenada y| m D
conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electrénicos

-~
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.
N Variable Nivel de Cumplimiento
Efectua la entrega de la lotalldad de los archivos producto de ia eecucién contractual a |a SDIS. sin que esta actividad genere, c NC
8 [comP acién adicional por parte de la Entidad Dicha documentacidn solo serd recibida sl cumple con lodos los lineamientos
definidos por el Proceso de Gestion Documental de la SDIS y la normatividad legat vigente aplicabte a la materla y sera un requisito m
para el tramite de hquidacién del convenio
Participa en encuentros de fortalecimiento técnico. mesas de lrabajo, comités y demés espacios de acuerdo con las convocatonas, C NC NA
9 [reaiizadas por la Secretaria Distrital de Integracidn Soclal para la implementacién de los lineamientos de Gestién Documental y el E D
Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacidn Integral en Bogota o el que haga sus veces
Presenta a la supenvision o Interventoria informe mensual de Gestion Documental, dentro de los primeros dos (2) d/as haviles de c NC  NA
10 [cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en mencion con sus respectivos soportes, de 'E D
acuerdo con los lineamientos definidos por la SOIS
N°® Vanable Nivel de Cumplimiento |N*® J Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estdn creados por ¢ NC Los expedientes contractuales estan 0rganizacos c NC
11 |componente de acuerdo con (0 establecido en el 12|en orgen cronolégico (Fecha mas antigua - Fecha -
anexo técnico E D mas reciente) ad
Los expedientes contractuales no superan los C NC Los documentos estan perforados 2 tamafo C NC
13 14 |oficio, alinead: I i, d de |
250 folios por carpeta  alineados a la parle supernor derecha ce I3 )
porcane E [:l carpeta Institucional. X D
Los “expegientes contractuales y de historias . .
socales cumplen con el procedimiento de c NC Los documentos electrénicos o digiales son) c NC
15 {impieza documental, retirando matenal abrasivo X] D 16 :?3:"35 y.5€ enguenlran' en ‘sentido u: ;e ciia X D
como ganchos de cosedora y clips, ambién se Jox u:g:m’ ccfe'ff’e os en la carpeta definida pof
retiran adnesivos y separadores P
E:agssexgedle:t? c:t:;mﬁgs'er: ﬁxdse:r'.sg:: c. N Los documentos con tamafios Infenores a 25 c NC
$ es no se encuentran umento . f; A
18 |dimension: O n,
7 reciclado, papel amarilio o que ha sido usado por E D 8 n;)i :D;ﬁésﬂ ed :,’:ne:w‘zg; estan pegados en D
una cara. '
Los expedientes de historias sociales estan
follados con lapiz g€ mina negra (HB, B) en 2 NC Los expedientes de histonas scciales se C NC
19 |esquina supenor derecha del documento en € X D 20 |encuentran orc?nados cronoldgicamente  de m
mismo sentido de I3 escntura del soporie, de acuerdo con el tramite de [0S mismos
forma legible sin enmendaduras.
Cuenta con Formato Unico de Inventario
Los expedientes oe histonas sociales cuentan c NC Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los cC N
g1|con Hola ce Control Codigo: F OR'GD"”? E:] 22 |expedientes contractuales debicamente E
debidamente diligenciada en formato Excel giligenciado y cargado en la carpeta dighal
cargada en Ia carpeta digita! aefinica por la sDis definida por 1a SDIS
Cuenta con Formato Unico de Inventanio c NC c NC
Documental (C6digo FCR-GD-017) para los m D Cuenta con los insumos de archivo requeridos b‘
13 |expedientes de nistorias sociales debidamente 24|para el desarrolio de 1as actividades de gestion
dillugenciado y cargado en la carpsta digital] documental (calas, carpetas y ganchos)
gefinida por la SDIS
g Variable Nive!l de Cumplimiento
NC NA

C
entes de historias sociales de greso. en 13 Subdireccion Local para la Integracion @ D

cién de los expedi ‘
amientos sefizlados en el anexd técnico.

rdo con I0s liné

Presenta soporte € radica
Soctal corresponcfenre, de acue
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Variable Nivel de Cumplimionto |N°® Varlable Nivel de Cumplimiento

Utiliza eslrictamente las instalaciones  del
Comedor Comunitario para el cumplimiento del
objeto del convenio. NO se podrén ejercer
actividades do proselitismo politico, religioso,
ideolégico, comercial o de cualquier otra {ndole
con los beneficiarios.

Da cumplimiento con lo establecido en el Decreto]
Distrital 389 de 2009 y demés normas|
concordantes, por lo cual no podrd recibir ni
recaudar donaciones, apories voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacion.

Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad Conforme E] No Conforme D

Componente Inclusién Social Conforme No Conforme D
Iy X \/~/

Componente Administrativo Conforme ’A No Conforme D

Componente Financiero Conforme M No Conforme D

Componente Ambiental Conforme No Conforme I:l

g . S S SR 0¥ w7 7T 7=~ ~FTTT R
 Capltulo F. INFORMACION ADICIONAL DELAVISTA.
J

[

e B

Informacién por parte de la Supervisién

El nimero de personas beneficiari g en el aplicativo RAD es acorde al nimero de personas beneficiarias registradas en la planilla de asistencia.
Hora de Registro Registro Particip RAD Reg Particip Planilla Comentarios
12m A4 A06 Acf&\'c'.n(ltu cn 36 vERSIWToS
1:00 p.m. 223 204 NifevenCict en B YeQ5Tves
o0 5 in -,322 2014 A.{(L‘TU\C‘G cn 19 Y e syos
3:00 p. m. (%L_I-q ?q“ _L%QO QL.
3:30 p. m.
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-] Generaclén @
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Capitulo | FIRMAS

e AT AT e e
B

Quien Atiende la Visita

%‘—UJ( a (N\CJ rec Q‘:)) D }\/] j o MaFo Q)o (e
ombres yApellidos Nombres y Apellidos
/ (fg‘ Fohlo i A Oz .

Quien Realiza la Visita

Firma Firma T
loI3cs 14l g Alocd42972 2.
Cédula de Ciudadania Cédula de Ciudadania
Profeoorc T ey S aln a8l nenen G
Cargo ¢ Cargo
Nnta' | a firma da acta dnciimanta imnlira arantaridn da tnda In asrnitn
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